MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
COORDENACAO DE PESQUISA

IN 1/2023 - COPESQ-
PROEPPI/DEPEIG-
PROEPPI/DIEXE-
PROEPPI/PROEPPI/GAB/RE/IFAP

Dispbe sobre o fluxo processual para a emissdo de carta de anuéncia e
assinatura de folha de rosto para projetos de pesquisa que necessitam de
aprovagéo pela Magnifica Reitora do IFAP.

A Pro-Reitoria de Extensdo, Pesquisa, Pds-graduacdo e Inovagdo do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa, no uso de suas atribui¢cdes legais dispde:

Considerando:

I. As solicitagdes de autorizagdo de pesquisa de Pds-graduacdo no ambito do Instituto Federal do Amapad, sejam elas
advindas de manifestagéo interna (de programas internos) ou externas (de solicitantes de programas de outras
instituicoes);

II. A importancia da organizagao e celeridade no tramite processual;

IIl. A padronizagao do fluxo;

IV. A andlise e manifestacdo formal dos setores competentes para posterior manifestagdo da autoridade maxima do
IFAP.

Resolve:

Art. 1° Estabelecer o fluxo processual para a emissédo de carta de anuéncia e assinatura de folha de rosto para projetos
de pesquisa que necessitam de aprovagéo pela Magnifica Reitora do IFAP.

Art. 2° Quando a pesquisa for desenvolvida somente no campus, o pesquisador(a) devera solicitar ao DEPPI ou
setor equivalente no préprio campus para emissdo de parecer. Caso o parecer seja favoravel ele é enviado ao gestor
maximo da unidade para emissdo do documento e posterior envio para o interessado. Caso nao seja, ele é enviado
com justificativa para o interessado.

Art. 3° Caso o projeto de pesquisa seja desenvolvido fora da unidade do pesquisador(a) ele devera ser solicitado
para Coordenagao de pesquisa (COPESQ) que recebera a solicitagdo e emitira parecer. Se favoravel, sera enviado
para analise do Pro-Reitor (PROEPPI) e posteriormente enviado para assinatura e emissdo da Reitoria, sendo na
sequéncia enviado para o interessado.

Art. 4° Fluxo processual quando a autorizacéo para realizagdo da pesquisa for fora da unidade do pesquisador(a): O
Protocolo via e-mail do pedido de autorizagao para realizagédo de pesquisa: O pesquisador deve protocolar o pedido via
e-mail (copesq.proeppi@ifap.edu.br), solicitando a autorizagdo para realizacdo de pesquisa junto a Coordenacéo de
Pesquisa do IFAP (COPESQ), apresentando a seguinte documentacéo:

| - Projeto de pesquisa aprovado pela banca de qualificagao;
Il - Modelo de carta de anuéncia;

Il - Folha de rosto preenchida com os dados do solicitante emitida da plataforma Brasil.



Art. 5° Analise da documentagado: A Coordenagdo de Pesquisa do IFAP analisara a documentagéo apresentada pelo
pesquisador e emitird parecer técnico sobre a proposta de pesquisa. Caso sejam identificadas inconsisténcias ou
auséncia de documentagdo, o pesquisador sera notificado para providenciar a corregdo ou complementagdo dos
documentos apresentados.

Art. 6° Emissao de parecer técnico: Apds a andlise da documentacéo, a Coordenagao de Pesquisa do IFAP emitira
parecer técnico sobre a proposta de pesquisa. O prazo para emissao do parecer técnico é de até 5 dias Uteis apds a
analise da documentacéo.

Art. 7° Encaminhamento do processo ao Pré-Reitor da PROEPPI: Caso o parecer técnico da Coordenagéo de Pesquisa
seja favoravel a proposta de pesquisa, o processo sera encaminhado para andlise e assinatura do Pré-Reitor da Pro-
Reitoria de Ensino, Pesquisa, Pds-Graduacéo e Inovagéo (PROEPPI) do IFAP. O prazo para andlise e assinatura do
Pré-Reitor é de até 5 dias Uteis apds o parecer técnico favoravel.

Art. 8° Encaminhamento do processo a Magnifica Reitora: Apds a andlise e assinatura do Pré-Reitor da PROEPPI, o
processo sera encaminhado a Magnifica Reitora do IFAP para analise e aprovagao da proposta de pesquisa. O prazo
para analise e aprovagéo da Magnifica Reitora é de até 5 dias Uteis apds o parecer técnico favoravel.

Art. 9° Emisséo da carta de anuéncia e Assinatura de folha de rosto: Apds a aprovagao da Magnifica Reitora, a
Coordenagao de Pesquisa do IFAP emitira a carta de anuéncia autorizando a realizagdo da pesquisa no ambito do
IFAP. A folha de rosto do projeto de pesquisa devera ser assinada pela Magnifica Reitora e pelo pesquisador
responsavel pelo projeto. O prazo para emissdo da carta de anuéncia e assinatura da folha de rosto é de até 3 dias
Uteis apos a aprovagéo da Magnifica Reitora.

Art. 10° Observagdes:

| - Os prazos estabelecidos nas etapas do processo sdo os prazos maximos e poderao ser concluidos antes do prazo
estabelecido, caso todas as etapas sejam cumpridas dentro do tempo necessario.

Il - E responsabilidade do pesquisador a observancia dos prazos estabelecidos nesta instrugdo normativa.

Il - Caso haja necessidade de esclarecimentos adicionais, a Coordenagéo de Pesquisa do IFAP entrara em contato
com o pesquisador para solicitar as informagdes necessarias.

IV - A documentagao apresentada pelo pesquisador sera mantida em arquivo na Coordenagao de Pesquisa do IFAP.

Art. 11° Das etapas e prazos na tramitagdo processual:

Etapas do Processo Prazos

1. Protocolo via e-mail do pedido de autorizagdo para realizagéo
de pesquisa Até 30 dias antes do inicio previsto para a pesquisa

Até 10 dias Uteis ap6s o recebimento da documentagéo

2. Andlise da documentagao completa

3. Emissao de parecer técnico Até 5 dias uteis apds a analise da documentagéo
4. Encaminhamento do processo ao Pré-Reitor da PROEPPI Até 5 dias Uteis apos o parecer técnico favoravel
5. Encaminhamento do processo a Magnifica Reitora Até 5 dias Uteis apos o parecer técnico favoravel

6. Emisséo da carta de anuéncia e Assinatura de folha de rosto  Até 3 dias Uteis apds a aprovagdo da Magnifica Reitora

Art.12° Fluxograma:
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