
CHAMADA PÚBLICA  Nº 05/2023 – EDIFAP/PROEPPI/IFAP -  SELEÇÃO DE

VOLUNTÁRIOS PARA DIAGRAMAÇÃO E REVISÃO DE TEXTOS

A Pró-Reitoria de Pesquisa, Pós-Graduação e Inovação (PROEPPI) do Instituto Federal de
Educação, Ciência e Tecnologia do Amapá (IFAP), por meio do Conselho Editorial da Editora do
IFAP, torna pública a chamada para a seleção de voluntários para Diagramação e Revisão de Textos
na Editora do Instituto Federal do Amapá (EDIFAP) e Pró-Reitoria de Extensão, Pesquisa,
Pós-Graduação e Inovação - PROEPPI. Os interessados deverão preencher o seguinte formulário de
INSCRIÇÃO, entre os dias 11 a 18 de janeiro de 2023.

1. DA FINALIDADE

1.1 O presente edital tem como finalidade apoiar o desenvolvimento de atividades, mediante a
seleção de voluntários para diagramação e revisão de textos, visando aprimorar e facilitar o
desenvolvimento de atividades técnicas específicas da Editora do Ifap e Pró-Reitoria de Extensão,
Pesquisa, Pós-Graduação e Inovação - PROEPPI.

2. DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES

2.1 A atividade desenvolvida não será remunerada, no entanto, o voluntário integrará a equipe
editorial da Edifap, tendo seu nome publicado em livro, como membro da equipe, além da
declaração, como voluntário, emitida pela Pró-Reitoria de Extensão, Pesquisa, Pós-graduação e
Inovação do Instituto Federal do Amapá.

3. DAS FUNÇÕES

3.1 Na área de diagramação: Preparar textos, tabelas, gráficos e imagens para a diagramação final
de livros nos programas da Adobe e programas afins; Ter capacidade criativa para a elaboração da
arte em capas de livros e demais peças gráficas; Ter conhecimento básico do processo de impressão
gráfica e sua finalização.

3.2 Na área de revisão de textos em língua portuguesa: Executar revisão gráfica e ortográfica de
textos de diversas naturezas: literários, técnico-científicos, acadêmicos, publicações em mídias
sociais (Facebook, Twitter, Instagram, sites etc.) e textos institucionais de demandas internas da
Edifap.

4. DOS PRÉ-REQUISITOS

4.1 Para a vaga de revisor de textos:

I – Conhecimentos avançados em gramática do português escrito padrão;
II – Conhecimentos avançados em normalização de textos acadêmicos conforme as normas da
ABNT – especialmente as NBR 10520 (2002), NBR 6023 (2018) e NBR 6022 (2018); III –
Conhecimento do uso de softwares de edição de textos (Word ou similar) e de planilhas de
processamento de dados (Excel ou similar);
III – Responsabilidade, compromisso e comprometimento com o serviço executado e com o setor;
IV – Capacidade de trabalhar em equipe;
V – Capacidade de autogestão;

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdb8shheLhFENGTe9HRDenh2Rj0-7S5CAoNYbMz8rCzUprV1A/viewform
https://bit.ly/3JvdJJu


VI – Comprometimento com prazos;
VII – Interesse em divulgação científica;
4.2. Para a vaga de diagramador:
I – Conhecimento intermediário de uso do software Indesign;
II – Conhecimento de uso de softwares de edição de textos (Word) e de planilhas de processamento
de dados (Excel ou similar);
III – Responsabilidade, compromisso e comprometimento com o serviço executado e com o setor;
IV – Capacidade de trabalhar em equipe;
V – Capacidade de autogestão;
VI – Comprometimento com prazos;
VII – Interesse em divulgação científica.

5. DAS VAGAS

Local Vagas Cadastro reserva Voluntário Atividades

EDIFAP 1 1

Diagramação

Presencial, híbrido ou
remoto

EDIFAP 1 1

Revisão de textos

Presencial, híbrido ou
remoto

6. DAS DATAS E ETAPAS

Publicação da chamada 10/01/2023

Inscrições 11/01/0223 a 18/01/2023

Homologação das inscrições 19/01/2023

Resultado preliminar da pré-seleção
24/01/2023

Recurso do resultado preliminar da pré-seleção
25/01/2023

Resultado da pré-seleção após recurso
26/01/2023



Resultado preliminar da análise da carta de
apresentação

27/01/2023

Recurso do Resultado preliminar da análise da
carta de apresentação

28/01/2023

Resultado final
30/01/2023

Início das atividades
31/01/2023

6.1 Link para recurso: RECURSO

7. DOS CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO

7.1 O Processo Seletivo será simplificado, sendo realizado em 02 (duas) etapas: Análise do
Currículo Lattes e da carta de apresentação, conforme critérios estabelecidos a seguir:

7.1.1  Etapa 1 - Análise do Currículo Lattes:

a) Será analisado o histórico profissional dos candidatos, observando sua atuação na área. Os 5
(cinco) candidatos melhores classificados passarão para a Etapa 2 - análise da carta de
apresentação.

7.1.2 Etapa 2 – Carta de Apresentação.

a) A avaliação será realizada conforme os seguintes critérios:

DESCRIÇÃO PONTUAÇÃO

Etapa 1. Análise do Currículo Lattes, de caráter eliminatório e classificatório
(0 a 10 pontos), sendo proporcional a sua atuação na área.

Quantidade de atuação na área - Qualquer documento de comprovação.
0 a 10,0

Etapa 2. Carta de Apresentação, de caráter classificatório (0 a 10 pontos)

Apresentação pessoal e experiência geral com os temas relacionados a área de
atuação.

5,0

Clareza, coesão e organização na exposição de ideias. 3,0

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdz-arZl_t1IIEBp7e5IAuaXhUcyX3FUEhS-k3FhdafIsBXxw/viewform


Apresentação pessoal e experiência profissional. Escrita ortográfica de acordo
com a norma culta. 2,0

7.2 Os (as) candidatos (as) serão selecionados por ordem de classificação da seguinte forma:

a) Aprovado (a);
b) Classificado (a) – lista de espera;
c) Desclassificado (a).

7.3 Serão adotados os seguintes critérios de desempate:

a) Maior nota obtida na Etapa 2.
b) Maior nota obtida na Etapa 1.

7.4 O Resultado Final será divulgado conforme cronograma do edital e ficará disponível nas
redes sociais e no site oficial do Instituto Federal do Amapá.

8. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

8.1. Os colaboradores selecionados para execução dos trabalhos deverão enviar à Edifap, o Termo
de Compromisso (Anexo I) devidamente preenchido e assinado em cópia digitalizada para o e-mail
editora@ifap.edu.br, após a convocação, em um prazo de sete dias úteis, sob pena de serem
substituídos, de acordo com decisão da Comissão de Seleção desta chamada.

Macapá - AP, 10 de Janeiro de 2022.

Luiz Ricardo Fernandes de Farias Aires

Coordenador da Editora do IFAP – Edifap

Portaria nº 43/2021/GAB/RE/IFAP

(Assinatura Eletrônica)

Romaro Antonio Silva

Pró-Reitor de Extensão, Pesquisa, Pós-Graduação e Inovação

Portaria n° 754/2020 - GAB/RE/IFAP

(Assinatura Eletrônica)



ANEXO I – TERMO DE COMPROMISSO

Eu, (nome completo), (nacionalidade), (estado civil), inscrito no CPF sob o n. (informar) e no RG
sob o n. (informar), residente e domiciliado em (logradouro, número, bairro), CEP (informar), na
cidade de (informar)/(UF), ciente de que este é um trabalho voluntário, não remunerado, onde a
atividade a que alude o presente chamada não pressupõe vínculo com o Instituto Federal de
Educação, Ciência e Tecnologia do Amapá (IFAP), em nenhuma de suas possíveis formas (laboral,
acadêmica, institucional ou qualquer outra), COMPROMETO-ME a cumprir as obrigações
determinadas pela Chamada nº xx/2022 – PROEPPI/EDIFAP, a saber: 1) dedicar-me às atividades
previstas, zelando pela qualidade editorial do resultado; 2) entregar o resultado do trabalho no prazo
estipulado pela Editora IFAP; 3) comunicar, imediatamente, à Editora IFAP qualquer alteração
relativa à descontinuidade do andamento do trabalho ou qualquer situação que possa interferir no
bom andamento da publicação, conforme os meios estipulados pela coordenação; 4) manter sigilo
sobre o processo de editoração das produções escritas e não reproduzir o conteúdo dessas produções
sem a expressa autorização dos autores ou da Editora IFAP; 5) comunicar à Editora IFAP a
ocorrência de plágio ou de autoplágio no texto revisado, caso isso seja verificado.

______________________, _____ de _______________ de __________. (local), (dia), (mês), (ano).

_________________________________________________
Assinatura do candidato


