MEMORIAL DESCRITIVO PARA FINS DE CONCESSAO DO RSC-PCCTAE -
NIiVEL V

Servidor: Fernanda Carreira Rodrigues Feitoza
SIAPE: 1876463

Cargo: Assistente em Administragao

Unidade de Lotacdo: Campus Macapa

Tempo de exercicio no cargo: 15 anos

Nivel de RSC pleiteado: V

Fundamentacédo: Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005, e Decreto n° 13.048,
de 3 de julho de 2026.

Apresento o presente Memorial Descritivo com a finalidade de demonstrar minha
trajetdria profissional, os saberes e as competéncias desenvolvidos ao longo da
carreira no cargo de Assistente em Administragao, em exercicio no Campus
Macapa do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Techologia do Amapa
— IFAP, visando a concessao do Reconhecimento de Saberes e Competéncias
(RSC-PCCTAE), nivel V.

Ingressei no IFAP em 01/07/2011, passando a exercer atividades voltadas ao
apoio administrativo e institucional, com participagao progressiva em processos
de gestao, organizagao académica, comissdes formais, fungdes de confianca e
atividades de fiscalizagdo e acompanhamento contratual. Ao longo dessa
trajetoria, assumi responsabilidades que ultrapassam a execucao ordinaria das
atribuicbes do cargo, com atuagdo em diferentes frentes de trabalho e
colaboracédo efetiva para o funcionamento administrativo e académico da
instituigao.

No ambito da participacdo em comissdes, grupos de trabalho e instancias
formalmente instituidas, atuei como Presidente da Comissdo de Professor
Substituto (Anexo 1, Requisito |, item 2), participei da Comissédo de Analise e
Implantagao do Sistema Unificado de Administracéo Publica — SUAP (Anexo 2,
Requisito I, item 3), da Comisséo de Inventario 2017 (Anexo 3, Requisito I,
item 3), da comissao para realizagao de estudo que justificasse a suspensao da
oferta do curso Técnico em Estradas (portaria de 26/01/2022, Requisito |, item
3), da comissao para elaboragao dos calendarios académicos de 2024 (portaria
de 19/10/2023, Requisito |, item 3), da comissao responsavel pela organizagao
do evento “Natal no IFAP: cantos e encantos” (portaria de 18/12/2024,
Requisito |, item 3), da comissdo de organizagdo da agado educativa “Boas
praticas no refeitorio” (portaria de 03/04/2025, Requisito I, item 3), da
Comissado Local do Edital da Assisténcia Estudantii do Campus Macapa
(portaria de 09/05/2025, Requisito I, item 3), da Comissdo PCDP (portaria de
23/02/2026, Requisito I, item 3), da Comissdo de Reformulagcédo da Instrucéo
Normativa do SCDP (portaria de 12/03/2026, Requisito |, item 3) e da



Comisséo Organizadora da Festa Junina (portaria de 26/05/2026, Requisito I,
item 3). Também participei da Comissdo Local responsavel pelo processo
seletivo de discentes para os cursos de pés-graduacéao (portaria de 22/05/2023,
Requisito I, item 5), da Comissdo local responsavel pela execugcdo das
atividades relativas ao Processo Seletivo Proeja 2024.2 (portaria de 17/07/2024,
Requisito I, item 5), da Comissdo local responsavel pela execugcdo das
atividades relativas ao Processo Seletivo Integrado 2025.1 (portaria de
11/12/2024, Requisito I, item 5) e da Comissdo responsavel pela analise
documental do processo de selegcao de alunos para estagio obrigatério (portaria
de 12/06/2026, Requisito I, item 5). Esse conjunto de designag¢des demonstra
atuagdo continua em atividades institucionais relevantes, com participagao
efetiva em processos administrativos, académicos e seletivos de interesse do
Campus Macapa e do IFAP.

Além disso, desempenhei atividades relacionadas a gestado, fiscalizagdo e
acompanhamento contratual, conforme demonstrado na documentacao
classificada no Requisito IV, item 3. Atuei como integrante da equipe de
gestores, fiscais administrativos e fiscais técnicos do Contrato n°® 09/2025 de
prestacao de servigos de vigilancia armada (portaria de 26/02/2025 e portaria
correspondente de 2026), participei da equipe de fiscalizacdo e
acompanhamento do contrato referente ao Processo n° 23228.001494.2023-8
(portaria de 08/04/2025) e da fiscalizagdo e acompanhamento do contrato
referente ao fornecimento de refei¢des prontas (portaria de 19/02/2026). Tais
experiéncias contribuiram para o desenvolvimento de competéncias em controle
administrativo, acompanhamento da execucao contratual, observancia de
procedimentos, articulacao institucional e responsabilidade funcional no trato de
servigos essenciais ao funcionamento da unidade.

No campo das fungdes de confianga e das atividades com conteudo gerencial,
exerci a Fungao de Coordenacgao de Gestao de Pessoas (portaria n® 1291/2015,
Requisito V, item 3), atuei na Secédo de Gerenciamento de Gestao de Pessoas
— FG-2 (portaria n® 1727/2016, Requisito V, item 3), fui Substituta Eventual da
Secao de Gerenciamento de Registro Escolar e Académico — FG-02 (portaria
n° 499/2020, Requisito V, item 3) e exerci a funcdo de Coordenadora da
Secretaria de Gabinete do Campus Macapa — FG-01 (portaria n® 1425/2024,
Requisito V, item 3). Essas experiéncias evidenciam confianga institucional,
capacidade de organizacao, atuacdo em setores estratégicos e desenvolvimento
de habilidades relacionadas a condugao de rotinas administrativas, gestdo de
pessoas, apoio a tomada de decisdo e articulagdo entre diferentes areas
institucionais.

No tocante a formagdo académica, possuo diploma de graduagdo em
Licenciatura e Bacharelado em Ciéncias Sociais, concluido em 18/12/2009
(Anexo 5, Requisito VI, item 4). Embora essa titulagdo seja anterior ao meu
ingresso no IFAP, ocorrido em 01/07/2011, sua indicagéo no presente memorial
decorre da pertinéncia material entre a formagao obtida e a trajetdria funcional
posteriormente desenvolvida no exercicio do cargo. Os conhecimentos tedéricos
e analiticos dela decorrentes foram mobilizados, ao longo da atuacéao



institucional comprovada nos autos, em atividades de gestao, participagdo em
comissdes, organizagdo académica, processos seletivos, fiscalizagdo e apoio
administrativo. Assim, a formacgéao superior € apresentada em articulagédo com a
experiéncia profissional efetivamente desenvolvida no IFAP, como elemento
relacionado ao desenvolvimento dos saberes e competéncias descritos neste
memorial, submetendo-se seu enquadramento e eventual valoragdo a
apreciacgao técnica da Comissao, nos termos da Lei n® 11.091/2005 e do Decreto
n°® 13.048/2026.

As atividades descritas neste memorial estao relacionadas aos critérios previstos
para o0 RSC-PCCTAE, especialmente aos Requisitos I, IV, V e VI, estando
devidamente comprovadas pela documentacdo anexada ao processo
administrativo. A participacdo em comissdes, grupos de trabalho e processos
seletivos vincula-se ao Requisito |; as atividades de fiscalizacdo e
acompanhamento contratual vinculam-se ao Requisito 1V; o exercicio de fung¢des
de confianga, coordenacao e substituicdo funcional relaciona-se ao Requisito V;
e a formagao académica superior relaciona-se ao Requisito VI. Desse modo, a
trajetoria apresentada evidencia o atendimento aos critérios objetivos
compativeis com o RSC-PCCTAE nivel V, inclusive com suporte em requisito
enquadravel nos incisos |V, V e VI.

Diante da trajetéria profissional apresentada, dos saberes e competéncias
desenvolvidos e das contribuicbes prestadas a Instituicdo, entendo que atendo
aos requisitos para a concessao do RSC-PCCTAE nivel V, motivo pelo qual
submeto este memorial a apreciacdo da Comissdo de Reconhecimento de
Saberes e Competéncias.
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