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MEMORIAL DESCRITIVO

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS -
RSC-PCCTAE

Servidor(a): Welton de Lima Cordeiro

SIAPE: 2337970

Cargo: Técnico em Assuntos Educacionais
Unidade de Lotagcédo: Campus Laranjal do Jari - LRJ
Tempo de exercicio no cargo: 9 anos e 11 meses

Nivel de RSC pleiteado: VI

Apresento o presente Memorial Descritivo com a finalidade de demonstrar minha trajetéria profissional, os saberes
e as competéncias desenvolvidos no exercicio do cargo de Técnico em Assuntos Educacionais no Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa (IFAP), Campus Laranjal do Jari, para fins de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias - RSC-PCCTAE, nivel VI. Este memorial estd organizado de forma
cronoldgica, relacionando as experiéncias as atividades efetivamente comprovadas nos anexos e evidenciando
minha contribuicdo institucional.

A documentacao comprova minha atuacao institucional desde 2017 quando participei do Encontro de Gestores de
Ensino do IFAP, com carga horaria de 20 horas. Em 11 de outubro de 2017 e 21 de novembro de 2018, exerci a
Funcdo Gratificada FG 0001 no Departamento de Ensino do Campus Laranjal do Jari, conforme declaracdo extraida
dos Sistemas Estruturantes de Gestdo de Pessoas do Governo Federal (SOUGOV). O periodo registra o exercicio de
funcdo gratificada vinculada a d4rea de ensino e integra as experiéncias de responsabilidade institucional
comprovadas neste memorial (Anexo 7 - Requisito V, Item 3).

Em 2019, participei do Encontro Pedagoégico Multi-Campi, com 16 horas, e também passei a contribuir diretamente
com a estruturagdo institucional da Educagdo a Distancia ao integrar, pela Portaria n2 1.140/2019 - GAB/RE/IFAP, a
Comissao de Criagdo da Politica de Uso do Ambiente Virtual de Aprendizagem do IFAP. A atividade exigiu
compreensao de processos educacionais mediados por tecnologia, organizacao do ambiente virtual e definigao de
diretrizes institucionais para utilizacdo do AVA, constituindo base importante para as responsabilidades que
posteriormente assumi na area de EaD (Anexo 2 - Requisito |, Item 3).

No ano de 2020, em contexto de suspensdo e reorganizacao das atividades presenciais, integrei a comissdo



instituida pela Portaria n2 132/2020, responsavel pela impressdo e entrega de materiais aos estudantes concluintes
gue ndo possuiam acesso a internet. A atuagdo contribuiu para reduzir barreiras de acesso aos estudos durante
situacdo emergencial e desenvolveu competéncias relacionadas a inclusdo educacional, resposta institucional a
contingéncias, organizacdo logistica e garantia de continuidade académica (Anexo 9 - Requisito VI, Item 19). No
mesmo periodo, ministrei capacitacao de 20 horas de Ambientacdao na Plataforma Moodle para a turma Bio 20 e
exerci responsabilidade pela supervisdao do Setor de Educagdo a Distancia, atuagao referente ao ano académico de
2020 e posteriormente reconhecida pela Portaria n? 93/2024. Essas experiéncias consolidaram conhecimentos em
ambientes virtuais, suporte académico, media¢do tecnoldgica e organizacdo de rotinas de EaD (Anexo 8 - Requisito
VI, Item 14; Anexo 6 - Requisito IV, Item 8).

Em 2022, participei do Encontro Pedagdgico, voltado ao planejamento, a conectividade e ao retorno ao cotidiano
escolar apds o ensino remoto, com 12 horas; e do Encontro da Educacdo Profissional de Jovens e Adultos, também
em 2022, com 16 horas. Essas experiéncias contribuiram para a atualizacdo em planejamento educacional, gestdo
académica, integracdo curricular, EJA e permanéncia e éxito discente, totalizando 64 horas nas capacitacdes
comprovadas nesse conjunto documental (Anexo 5 - Requisito Il, ltem 11).

Entre 2022 e 2024, ampliei a atuacdo direta no apoio ao ensino e na media¢do da aprendizagem. Exerci tutoria no
curso de Pés-graduacdo Lato Sensu em Agroextrativismo e Desenvolvimento Regional, na modalidade
semipresencial, em diferentes semestres e turmas, incluindo as turmas 22.2 e 23.2. Em 2023, participei como
monitor do Pré-Enem Abrindo Portas para o Futuro, com carga horaria de 40 horas, e orientei estagio obrigatdrio
de estudante do Curso Técnico em Logistica - PROEJA, com 200 horas de orientacdo registradas. O conjunto dessas
atividades desenvolveu saberes de acompanhamento discente, orientacdo educacional, tutoria, mediacdo
pedagdgica, organizacdo de atividades formativas e apoio a formacdo profissional (Anexo 4 - Requisito Il, Item 5).

A atuacdo em Educacdo a Distancia ganhou carater de responsabilidade institucional em 2023. Pela Portaria n2
43/2023, fui designado Supervisor do Setor de Educacdo a Distancia do Campus Laranjal do Jari, e a Portaria n®
96/2024 reconheceu o exercicio dessa supervisdo durante o ano académico de 2023. Paralelamente, ministrei
capacitacdes de Ambientacdo na Plataforma Moodle para diferentes turmas e cursos, entre 2020 e 2024, incluindo
Bio 20, Bio 23, Técnico em Meio Ambiente EaD, Técnico em Servicos Publicos EaD e Bacharelado em Engenharia
Florestal, com 20 horas por a¢do formativa comprovada. A continuidade dessas atividades demonstra dominio
técnico-pedagégico do Moodle, capacidade de apoiar docentes e estudantes e competéncia para organizar e
difundir conhecimentos necessarios a execucdo da EaD no campus (Anexo 6 - Requisito IV, Item 8; Anexo 8 -
Requisito VI, Item 14).

O ano de 2023 também foi marcado por intensa participacdo em planejamento académico e institucional. Pela
Portaria n? 1.062/2023 - GAB/RE/IFAP, presidi a Comissdo de Elaboracdo do Projeto Pedagdgico de Curso de
Planejamento, Execucdo e Metodologias de Avaliacdo para o EJA, no dmbito do Projeto 1,2,3 EJA!, experiéncia que
exigiu articulacdo entre educacdo profissional, curriculo, avaliacdo e especificidades da Educa¢do de Jovens e
Adultos. Pela Portaria n? 1.011/2023 - GAB/RE/IFAP, atuei como representante Técnico-Administrativo em
Educacdo na comissdo tematica do PDI IFAP 2024-2028 voltada ao apoio ao processo de revisdo do Projeto
Pedagdgico Institucional e do Plano de Oferta de Cursos e Vagas do Campus Laranjal do Jari. Ainda pela Portaria n2
110/2023, integrei comissdo responsavel por construir proposta de projeto para participa¢do em editais culturais
vinculados a Lei Paulo Gustavo. Essas atividades ampliaram competéncias em planejamento institucional,
elaboracgdo de projetos, construgdo curricular, analise de demandas educacionais e articulagdo entre ensino, cultura
e desenvolvimento institucional (Anexo 3 - Requisito Il, Item 2).

No campo da normatizacdo e da gestdo colegiada, a Portaria n2 117/2023 designou comissdo local para andlise e
proposi¢ao de alteragdes do Regulamento Discente do IFAP, sob minha presidéncia. Essa responsabilidade envolveu
leitura e interpretagdo de normas, analise de procedimentos académicos, organizagao do trabalho coletivo e
proposi¢ao de aperfeicoamentos para a vida académica dos estudantes, caracterizando exercicio de coordenagao
de comissdo formalmente instituida (Anexo 1 - Requisito I, ltem 2). Também integrei, pela Portaria n2 51/2023, o
Comité Local de Crise voltado as agdes de seguranga e combate a violéncia escolar, fortalecendo experiéncia em



prevencdo, cuidado institucional e articulagdo de respostas coletivas (Anexo 2 - Requisito I, Iltem 3).

Ainda em 2023, pela Portaria n? 125/2023, atuei como Coordenador Local da comissdo do processo seletivo
discente para os cursos técnicos integrados ao ensino médio com ingresso em 2024.1. A atividade exigiu
coordenacdo de equipe, organizacao de etapas, comunicagao, analise de procedimentos e acompanhamento das
acdes necessarias ao ingresso de novos estudantes. A experiéncia foi posteriormente ampliada pela participagao em
outras comissdes de sele¢dao, chamadas publicas e anadlise documental, demonstrando continuidade na contribuicado
para os processos de acesso a instituicdo (Anexo 2 - Requisito |, Item 3).

Em 2024, participei de um conjunto diversificado de comissdes relacionadas ao ensino, a extensdo, a
regulamentacdo e a organizacdo académica. As Portarias n® 23/2024, n? 24/2024, n? 25/2024 e n2 30/2024
registram minha participacdo, respectivamente, na organizacdo do Dia Internacional das Florestas e das Aguas, do
52 Scratch Day Amapa - Evento de Tecnologia e Educac¢do, do 22 Festival Gastronomico do Vale do Jari e do IV
Simpdsio de Administragao - SIMPADM. Essas a¢des aproximaram ensino e extensdo, favoreceram a integra¢dao com
a comunidade e exigiram planejamento, trabalho em equipe, logistica e apoio a realizacdo de eventos académicos e
culturais (Anexo 2 - Requisito |, Item 3).

No mesmo ano, integrei a comissdo responsdvel pela reformulacdio do Regulamento do Conselho de Classe,
instituida pela Portaria n® 71/2024, e o Nucleo de Enfrentamento de Casos de Maus-Tratos, Abusos e Assédio, pela
Portaria n2 73/2024. Participei ainda do processo seletivo PROEJA 2024.2, pela Portaria n? 85/2024, e da Comissido
da Chamada Publica do PROEJA 2024.2, pela Portaria n2 101/2024. A Portaria n2 116/2024 registrou minha atuacio
como representante técnico na comissdao de regulamentacdo do Grupo de Trabalho do Nucleo de Estudos Afro-
brasileiros e Indigenas - NEABI, atuacdo que teve continuidade em 2025 com atualizacdo da composicdao pela
Portaria n? 68/2025. Essas experiéncias desenvolveram competéncias em regulamentacdo académica, protecdo e
acolhimento, diversidade, inclusdo, PROEJA e organizacdo de processos de ingresso (Anexo 2 - Requisito |, Item 3).

Também em 2024, passei a integrar atividades estruturantes da EaD e do planejamento do calendario académico.
Pela Portaria n? 2.142/2024 - GAB/RE/IFAP, participei, como representante do Campus Laranjal do Jari, da comissdo
responsavel pela atualizacdo das regulamentaces da Educacdo a Distancia no ambito do IFAP. Pela Portaria n2
2.310/2024 - GAB/RE/IFAP, integrei a comissdo responsavel pelo Recredenciamento Institucional EaD 2025, cuja
composicdo foi posteriormente atualizada pela Portaria n? 808/2025. A Portaria n? 128/2024 incluiu minha
participacdo na Comissdo Local Responsavel pelo Calendario Letivo 2025. Essas atividades reforcaram saberes em
regulacdo educacional, planejamento académico, avaliacdo institucional e organizacdo da oferta educacional
(Anexo 2 - Requisito I, Item 3).

Na adrea de acesso e integracdo académica, a Portaria n2 135/2024 registrou minha participacdo na andlise
documental, na drea de Administracdo, da Comissao Local do Processo Seletivo do Integrado 2025.1; e a Portaria n2
137/2024 designou minha participacdo na Comissdo Organizadora da Formatura dos Cursos Técnicos e da Colacdo
de Grau dos Cursos Superiores de 2024. A atuac¢do nesses processos ampliou a experiéncia em andlise documental,
observancia de critérios de selecdo, organizacdo de cerimdnias institucionais e atendimento a comunidade
académica (Anexo 2 - Requisito |, Item 3).

Em 2025, mantive participagdo em processos de ingresso, governanga, diversidade, avaliagdo e gestao patrimonial.
Pela Portaria n? 26/2025, integrei a comissdo responsavel pela Chamada Publica das vagas remanescentes do SISU
2025 para os cursos superiores do campus. A atuagdao no NEABI foi formalizada em nova composigao pela Portaria
n2 68/2025. No dmbito institucional da EaD, permaneci na comissdo de Recredenciamento Institucional EaD 2025,
atualizada pela Portaria n? 808/2025. Pela Portaria n2 166/2025, participei da Comissdo de Inventario de Bens
Moéveis referente ao exercicio de 2025. Integrei ainda a comissdo de revisdo e atualizacdo do Regimento Interno da
Comissdo Propria de Avaliagdo - CPA, instituida pela Portaria n2 2.251/2025 e atualizada pela Portaria n2
2.467/2025. O conjunto evidencia capacidade de transitar entre atividades académicas e administrativas,
contribuindo para a organizacdo, a avaliagdo, a transparéncia e a melhoria dos processos institucionais (Anexo 2 -
Requisito I, ltem 3).



Em 2026, a trajetdéria demonstra continuidade da participagdo em agdes estratégicas do campus. Pela Portaria n2
30/2026, integrei a comissdo responsavel pela Chamada Publica dos Cursos Superiores 2026. As Portarias n@
43/2026 e n? 45/2026 registram minha participacdo, como suplente da representacdo da gestdo académica, na
Comissdo Local de Permanéncia, Exito e Sucesso Discente. Pela Portaria n2 79/2026, passei a integrar a comissao
responsavel pelo processo de extingdo do Curso Superior de Tecnologia em Gestdao Ambiental. Essas atividades
exigem analise de fluxos académicos, acompanhamento de politicas de permanéncia, avaliacdo de oferta de cursos
e tomada de decisdo colegiada, reafirmando a continuidade e a amplitude da contribuicdo institucional (Anexo 2 -
Requisito I, Iltem 3).

Ao longo dessa trajetdria, desenvolvi competéncias em gestdo académica, planejamento institucional, elaboragdo e
revisao de documentos normativos, Educacao Profissional e Tecnoldgica, EJA e PROEJA, Educacdo a Distancia,
supervisao de setor, tutoria, orientacdo de estagio, mediacao pedagdgica, formacdo para uso do Moodle, processos
seletivos, permanéncia e éxito estudantil, diversidade e inclusdo, seguranca escolar, extensdo, avaliacdo
institucional e trabalho em comissdes e equipes multidisciplinares. As experiéncias ndo se limitaram as atribuicdes
rotineiras do cargo: envolveram responsabilidades formalmente designadas, coordenacdo e presidéncia de
comissdes, atuacdo em projetos e acdes institucionais, formacdo de estudantes e servidores e participacdo em
processos de planejamento e regulacdo com repercussao direta na organizacdo do Campus Laranjal do Jari e do
IFAP.

A documentacdo comprobatéria estd distribuida por 9 critérios especificos distintos: Requisito |, Itens 2 e 3;
Requisito Il, Itens 2, 5 e 11; Requisito IV, Item 8; Requisito V, Item 3 e Requisito VI, Itens 14 e 19. Essa diversidade
supera a exigéncia minima de sete critérios especificos para o RSC-PCCTAE VI e inclui atividades enquadradas no
Requisito VI, conforme exigido para esse nivel. Além da diversidade de critérios, o expressivo nimero de atividades
formalmente comprovadas - especialmente participacdes em comissdes, projetos, supervisdo, tutoria e acbes de
difusdo de conhecimento - sustenta a pontuac¢do necessaria ao nivel pleiteado, observada a valida¢do definitiva da
Comissdo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias.

Diante da trajetéria profissional apresentada, dos saberes e competéncias desenvolvidos, da continuidade das
responsabilidades assumidas e das contribui¢cdes prestadas ao Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Amap3, entendo que o conjunto documental demonstra atendimento aos requisitos para a concessdao do RSC-

PCCTAE nivel VI. Por esse motivo, submeto o presente Memorial Descritivo a apreciacdo da Comissdo de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias, acompanhado da documentacdo comprobatéria correspondente.
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