
5. Como  criar uma DOD-TI?

 
5.1. Realize o login em https://siscomp.ifap.edu.br;
5.2 Escolha o método de Login (com usuário e senha do SICOMP ou logar com o
SUAP);

Figura 01 – Tela de login.

5.3 Após o login, acesso o Menu “Pedidos -> Novo Pedido”

Figura 02 – Menu pedidos

https://siscomp.ifap.edu.br/


5.4. Escolha o tipo DOD – TI.

Figura 03 – Seleção do tipo de pedido:  DOD

5.5. Preencha os campos com as informações da Demanda, conforme exemplo
abaixo:





Figura 04 – Exemplo de Preenchimento do formulário principal.
Ao preencher todos os campos, conforme exemplo, clicar no botão “Salvar e ir
para tela de Itens”

5.6. Busque os itens do catálogo que deseja e clique no botão “Eu quero esse
item”

Figura 05 – Seleção de itens e carrinho à direita.



5.7. Após clicar no botão, preencha os dados de quantidade e valor estimado do
item.

Figura 06 – Detalhamento do item

5.8. Por fim, clique em salvar item.

5.9. Com o item salvo, o SISCOMP retorna para a tela de Busca de itens. É possí-
vel  adicionar vários itens, como por exemplo,  outros tipos de impressora.  A
quantidade informada, vai para o carrinho, com o valor total.

Figura 07 – Carrinho com quantidade de itens pedidos. (tópico 1.6)



5.10. Após o envio de para análise, o usuário deverá aguardar o retorno da análise (aprovação ou
ajuste). Caso volte para ajuste, deverá abrir o pedido e corrigir as informações.

Para novos pedidos, basta inserir novas DODs.

OBS: Para serviços de TIC, devem ser inseridas DODs individuais.


