MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
PRO-REITORIA DE ENSINO

IN 6/2024 -
PROEN/GAB/RE/IFAP

Dispbe sobre orientagbes para os campi encaminharem a Proen os processos
de criagéo e de atualizagao de Projetos Pedagdgicos de Cursos de Graduagéo -
PPCs.

A Pré-reitoria de Ensino (Proen) do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa, no uso de suas
atribuigbes legais, e considerando:

I. As normas externas e as normas internas relativas ao ensino de graduagao no Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Amap3;

II. Normativas internas previstas na Resolugao n°® 74/2023 - CONSUP/RE/IFAP que trata acerca das Normas e
Procedimentos Referentes a Criagdo, Suspensao Temporaria e Extingdo dos Cursos de Graduagéao do Ifap;

I1l. A Resolugao n°® 93/2024 - CONSUP/RE/IFAP que estabelece a Curricularizagéo da Extensao nos Cursos
Superiores, do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa - IFAP.”

IV. A necessidade de uniformizagéo nas orientagdes que os setores pedagdgicos dos campi devem se basear para
analises e emissao de Pareceres de criagido e de atualizagao de PPCs.

V. As andlises relativas aos procedimentos de cumprimento das normas internas e externas refletidas no teor do PPC.

VI. As atualizagbes constantes nas normativas do ensino superior no Pais.

RESOLVE

Art. 1° Estabelecer orientagdes acerca da tramitagdo dos processos de criagdo e de atualizagdo de PPCs, desde
abertura do processo, passando pela instrugéo e finalizagao, com a publicagédo do documento objeto do processo.

Paragrafo Unico: As orientagdes referem-se a criagdo de padronizagao de rotinas para criagdo e de atualizagéo de
PPCs, bem como aos prazos de tramitagdo do processo.

Art. 2° Para a criagdo e de atualizagdo de PPC, o prazo maximo, considerando as normativas previstas na Resolugéo
que trata acerca da Criagao, Suspensao Temporaria e Extingao dos Cursos de graduagao é de até 12 (doze) meses.

Art. 3° O prazo de até 12 (doze) meses é contado a partir da abertura do processo no Sistema Unificado de
Administragdo Publica, SUAP.

I. O prazo de até 12 (doze) meses deve incluir:

a) Tempo para abertura do Processo;

b) Tempo para instrugéo do processo;

c) Tempo para emissao de Parecer interno emitido pelo corpo técnico-pedagdgico do campus responsavel pelo curso;

d) Parecer interno emitido pelo corpo técnico-pedagogico do campus responsavel pelo curso, deve utilizar os elementos



minimos constituidores dos anexos | e Il para escrever o Parecer.

Art. 4° Emissdo de parecer da Proen sera em até 30 (trinta) dias Uteis, quando houver até 2 (dois) PPCs em analises
simultaneamente; até 60 (sessenta) dias Uteis quando houver 4 (quatro) PPCs simultaneamente; até 150 (cento e
cinquenta) dias para quantidade limite de cursos de graduacgéo existentes no Ifap;

Art. 5°. O processo terd, preferencialmente, até dois retornos do documento ao campus de origem para corregéo, caso
haja necessidade, cuja resposta de cada retorno, atendendo as solicitagdes de correc¢des feitas pela Proen, sera
realizada em até 15 (quinze) dias;

6°) O novo parecer da Proen, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, no caso de o PPC ter que retornar ao campus de
origem;

Art. 7° A criagdo de PPCs para cursos novos ou atualizagdo de PPC de cursos existentes, previstos para o primeiro
semestre civil de 2026, enviarao o processo de PPC no primeiro semestre civil do ano de 2025.

I. Enviar o processo de PPC, previsto para o primeiro semestre civil de 2026, entre os meses de janeiro a junho do ano
de 2025.

Art. 8° A criagdo de PPCs para cursos novos ou atualizagdo de PPC dos cursos existentes, previstos para o segundo
semestre civil de 2026, enviardo o processo de PPC no segundo semestre civil do ano de 2025.

I. Enviar o processo de PPC, previsto para o segundo semestre civil de 2026, entre os meses de julho a dezembro do
ano de 2025.

Art. 9° Os processos de PPCs enviados a Proen devem estar instruidos minimamente de:

|. Portaria da comisséo;

1. Ata(s) de reunido(es) da comissao;

Ill. Minuta do PPC;

IV. Parecer do setor técnico-pedagogico do campus de origem do PPC;

a. O Parecer deve ser escrito utilizando os elementos minimos previstos nos anexos | e Il desta IN.
V. Todos os despachos necessarios internamente, a depender do organograma do campus.

Art. 10 Em caso de atualizagéo parcial do PPC a duragdo entre a abertura do processo, a tramitagéo e a finalizagao
sera de até seis meses.

Paragrafo Unico: Entende-se por atualizagéo parcial do PPC aquela que renove o documento em aspecto legal,
didatico, politico ou pedagdgico em até 50% do total da parte pré, textual e pds-textual.

11 Institui-se, excepcionalmente, o Calendario para criagdo ou atualizagéo de PPCs para a implementagao da
Curricularizagéo da Extensao nos Cursos de Graduagao do Ifap:

Calendario para a implementagao da Curricularizagdao da Extensao nos Cursos de Graduagao
Acéao Prazo
1. Encaminhamento do PPC para a Proen Até 30 de outubro de 2024
2. Andlise e Emissdo do 1° Parecer Técnico pela Até 15 dias apos a recepgao do documento pela
Proen Proen
3. Ajustes do PPC pelo campus Até 15 dias apos a devolugdo do documento pela
Proen
4. Andlise e Emissao do 2° Parecer Técnico pela Até 15 dias apos a recepgao do documento pela
Proen (se necessario) Proen
5. Encaminhamento do PPC para o Consup Até o dia 30 de novembro de 2024
6. Avaliacdo e Aprovagao pelo Consup dezembro de 2024 (na data da Ultima reuniao
ordinaria, prevista para 12/12)
7. Cadastro da matriz curricular no Suap pela Até 31 de dezembro de 2024
Proen
8. Inicio da vigéncia do PPC com a implementagéo Janeiro de 2025
da curricularizagdo da extensao
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Art. 12 Institui-se o Cronograma regular para processos de criagao e de atualizagdo de PPCs do Ifap:

Cronograma para processos de criagao e de atualizagdao nos Cursos de Graduagao do Ifap
2025/2026
Acao Prazo
1. Encaminhamento do PPC para a Proen 6 meses antes do PPC entrar em vigor
1.1 PPC de curso novo ou de atualizagéo previstos Entre os meses de janeiro a junho de 2025
para o primeiro semestre civil de 2026
1.2 PPC de curso novo ou de atualizagéo previstos Entre os meses de julho a dezembro de 2025
para o segundo semestre civil de 2026
2. Andlise e Emissdo do 1° Parecer Técnico pela Até 15 dias apos a recepgao do documento pela
Proen Proen
3. Ajustes do PPC pelo campus Até 15 dias ap6s a devolugéo do documento pela
Proen
4. Andlise e Emissao do 2° Parecer Técnico pela Até 15 dias ap0s a recepgao do documento pela
Proen (se necessario) Proen
5. Encaminhamento do PPC para o Consup Até 30 dias antes da reunido ordinaria
6. Avaliacdo e Aprovagao pelo Consup 2 dias apos reunido ordinaria com a publicagédo da
respectiva Resolugao
7. Cadastro da matriz curricular no Suap pela Até 15 dias apos a publicagao da Resolugao
Proen
8. Inicio da vigéncia do PPC para novas turmas Ap6s a aprovagao do PPC pelo CONSUP com a
publicagédo da respectiva Resolugéo.

Art. 13 Os prazos acima, no caso das agdes 2 e 4 deverao observar o art. 4°.

Paragrafo tnico: Nao serdo recebidos pela Proen processos de criagdo ou de atualizagdo de PPCs de graduagao que
descumpram os prazos estabelecidos no cronograma acima.

Art. 14 Todos os PPCs que necessitam implementar a curricularizagdo da extensdo deverdo encaminhar os Processos
para a Proen até o dia 30 de outubro de 2024.

Art. 15 Sao elementos minimos constituidores dos PPCs, os listados nos anexos | e Il desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo Unico: Os elementos minimos, constituidores do PPC, ndo excluem quaisquer outras normas internas ou
externas que criem e atualizem o Projetos Pedagdgico de Curso.

Art. 16 Os casos omissos nesta Instrugao Normativa serdo analisados e resolvidos pela Pro-reitoria de Ensino.
Art. 17 Fica revogada a IN N° 1/2024 - PROEN/GAB/RE/IFAP publicada em 18 de abril de 2024 -

Art. 18 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Macapa - AP, 3 de setembro de 2024.

Pro-reitoria de Ensino - Proen
Diretoria de Ensino da Proen - Diren
Coordenagéao de Graduacao - Cograd

Pro-reitoria de Extensao, Pesquisa, Pds-Graduagao e Inovagao
Coordenagéo de Extensao e Estagios

Anexo | - Listagem de elementos minimos constituidores dos PPCs



LISTAGEM DE ELEMENTOS MINIMOS CONSTITUIDORES DOS PPCs

Antes do sumario

Dados de identificagdo da instituigéo.

Dados de identificagédo do curso.

1. Dados gerais

1.1. Apresentacao.

1.2. Histérico da Instituicao (IFAP).

1.3. Histoérico do campus (caracterizagdo do campus e da regido).

2. Justificativa

2.1. Pertinéncia (oportunidade e conveniéncia) (inserir informagdes sobre
os Arranjos Produtivos Locais - APLs, apresentando dados sobre
indicadores coletados em 6rgéaos de pesquisas oficiais, acerca do contexto

socioecondémico e cultural).

2.2. Relevancia da criagédo do curso (dados sociais, econémicos,

relevancia politica, tecnologica e cultural).

2.3. Impactos (local/regional).

3. Objetivos

3.1. Geral.

3.2. Especificos.

4. Perfil profissional

do egresso

4.1. Concepgao e principios politicos pedagdgicos do curso.

4.2. Campo de atuagao profissional.

4.3. Competéncias profissionais (para os cursos de licenciatura sugere-se
leitura dos anexos da Res. CNE/CP 2/2019 sobre dimensées e as
competéncias do licenciado; para os cursos de tecnologia sugere-se
leitura do perfil descrito no CNCST/2016; para cursos de bacharelado

sugere-se leitura da DCN do curso).

4.4, Legislagao que regulamenta a profissao.

5. Requisitos de
acesso (informar os
requisitos necessarios
para ingressar no curso,
conforme Resolugéo n.
08/2019/CONSUP/IFAP
- art. 33).

5.1. Via Sistema Selegao Unificada - SISU.

5.2. Via Processo Seletivo de Matriculas Especiais - PSME (Vestibulinho).

6. Estrutura curricular

6.1. Fundamentacgao legal e organizagdo (informar as legislagdes utilizadas
na implementacéo do curso, visando atender as necessidades e

especificidades do curso e dos estudantes).

6.2. Matriz curricular-quadro geral (informar todos os componentes com as

respectivas cargas horaria e semestres de oferta).

6.3 Caminho critico - Componentes curriculares com dependéncia
(Fluxograma com os componentes por semestre, destacando aqueles que

tém pré-requisitos).

6.4. Matriz curricular por semestre (informar o componente curricular, a
carga horaria em aulas e em horas e a necessidade de pré-requisito

quando houver).

7. Metodologia

7.1 Informar quais estratégias de ensino poderao ser utilizadas durante

todo o curso.

8. Avaliagao do

processo de ensino e

8.1. Critérios de avaliagao, etapas avaliativas e instrumentos de avaliagéo
(Resolugdo n. 08/2019/CONSUP/IFAP - art. 43).

8.2. Estudos de aceleragao de componente curricular (informar a finalidade

da possibilidade e os procedimentos necessarios para a solicitacédo).

8.3. Dependéncia de componentes curriculares (informar a dinamica da

oferta e os procedimentos para solicitagéo).




aprendizagem

8.4. Periodo letivo especial-PLE (informar o que é e como pode ser
ofertado).

8.5. Critérios de aproveitamento de estudos (informar os critérios para

solicitacdo de aproveitamento de estudos).

9. Regime Especial de
Aprendizagem
Domiciliar - READ

(Resolugéo n. 08/2019/CONSUP/IFAP - Art. 13).

10. Gestao de curso

10.1. Coordenagao do curso (informar as atribuigdes da coordenagao do
curso - Resolugdo n. 08/2019/CONSUP/IFAP - Art. 40).

10.2. Nucleo Docente Estruturante (informar as atribui¢des do nucleo) -
Resolugéo n. 37/2012/IFAP.

10.3. Colegiado do curso (informar a competéncia do colegiado) -
Resolugdo n. 37/2012/IFAP.

10.4. Avaliagao institucional (informar a base legal, a periodicidade e a

finalidade da avaliagdo).

11. Atividades

académicas

11.1. Atividades complementares (informar de maneira geral) - Resolugédo
29/2015/CONSUP/IFAP.

11.2. Concepgéo e 11.2.1. Atribui¢cdes do professor orientador

composicéo do estagio de estagio (informar as atribui¢des).

curricular (obrigatério e nao
obrigatério) - (informar a
previsdo legal, a finalidade e
metodologia adotada para o
curso) - RESOLUCAO N. 11.2.2. Atribui¢cdes do estagiario (informar
106/2023/CONSUP/IFAP - Os |as etapas para acessar o estagio).
estagios sdo obrigatoérios nas
licenciaturas e nos
bacharelados e facultativos

nas tecnologias).

11.3. Trabalho de conclusédo de curso - TCC (informar quais as produgdes
académicas poderao ser realizadas para conclusado do curso € a
metodologia de avaliagcdo do TCC) - Resolugéo n. 30/2015/CONSUP/IFAP.

11.4. Atividades de Monitoria (informar o que &, as modalidades e a
possibilidade de acesso) - RESOLUCAO N. 10/2013/CONSUP/IFAP.

11.5. Semana Académica (informar o que é e quais os seus objetivos).

11.6. Visitas Técnicas (informar o que é e quais os seus objetivos).

11.7. Projetos de Iniciagéo Cientifica (informar o que é e quais os seus

objetivos).

11.8. Projetos de Iniciagdo a Docéncia (para as licenciaturas).

11.9. Programa Residéncia Pedagodgica (para as licenciaturas).

11.10. Curricularizagédo da Extensao (informar o que é, a previsao legal e a
metodologia de implementag¢&o no curso - ver Resolugéo 39/2024 -
CONSUP/RE/IFAP e diretrizes de curricularizagdo do NDE).

12.1. Assisténcia estudantil (informar a previsao legal, os auxilios e
servigos disponibilizados aos estudantes) - Resolucéo n.
031/2019/CONSUP/IFAP.

12.2. Acessibilidade metodoldgica (informar o que é e as modalidades

disponibilizadas aos estudantes).

12.3. Agdes de permanéncia e éxito (informar de maneira geral sobre o




programa de permanéncia e éxito da instituicdo - Resolu¢édo n°
36/2016/CONSUP/IFAP.

12.4. Mobilidade académica (informar a previsdo legal para a mobilidade
académica, em especial no ambito da instituigdo) - RESOLUCAO N°
01/2018/CONSUP.

12. Apoio estudantil

12.5.1. Nucleo de Atendimento as Pessoas
com Necessidades Educacionais
Especificas - NAPNE - Resolugéo n.
21/2020/CONSUP/IFAP.

12.5. Inclusao e Diversidade 12.5.2. Nucleo de Estudos Afro-Brasileiro e
Indigenas - NEABI - Resolugao n.
30/2022/CONSUP/IFAP.

12.5.3. Nucleo de Estudos e Pesquisa em
Género - NEPGS.

13.1. Ambiente administrativo e pedagdgico (listar os espagos que existem
na instituicdo em especial aqueles que podem ser usados no processo de

realizagéo do curso).

13. Instalagoes e
13.2. Biblioteca (informar a estrutura disponivel aos estudantes se existem
equipamentos
referéncias que contemplem o curso).

13.3. Laboratorios (listar os laboratorios necessarios para uso durante o

curso, bem como os equipamentos disponiveis em cada laboratorio).

14.1. Docentes (nome, formagao académica atualizada e regime de

trabalho).
14. Equipe de pessoal

14.2. Técnicos Administrativos (nome, formagao académica atualizada e

regime de trabalho).

15. Diploma (informar os requisitos necessarios para recebimento do diploma).

16. Referéncias (informar as referéncias utilizadas para elaboragéo do PPC).

17. Apéndices (ementario dos componentes curriculares. Cada componente devera informar além
da ementa, os conteldos, as referéncias bibliograficas basicas (3 referéncias) e complementar (5
referéncias) e a carga horaria. Livros digitais ndo podem ser colocados nas referéncias basicas,

somente nas referéncias complementares.

Anexo Il - Listagem de itens da estrutura basica de curricularizagao da extensao

ITENS DA ESTRUTURA BASICA DE CURRICULARIZAGAO DA EXTENSAO A SER DESCRITA
NO PPC

a) A previsao da carga horaria das atividades de extensdo deve ser clara na matriz curricular.

b) As atividades de extens&o propostas no curriculo devem alcangar o minimo de 10% (dez) da

carga horaria total do curso.

c) na modalidade a distancia, as atividades de extensdo devem ser realizadas, presencialmente, em
regido compativel com o polo de apoio presencial, no qual o estudante esteja matriculado,
observando-se, no que couber, as demais regulamentagdes previstas no ordenamento préprio para a

oferta de educagéao a distancia. (Art. 9°)

d) O PPC deve destacar a importancia das atividades de extensdo para os cursos e estudantes,

caracterizando-as adequadamente quanto a participacdo dos discentes.

Programas

) Quanto ao Art. 4° da Resolugio 93/2024 Projetos

ICONSUP/RE/IFAP, as agdes de extensdo Eventos

devem ser nas seguintes modalidades: Cursos e Oficinas




Prestagao de Servigos

Como parte de Componentes Curriculares Nao
g) Quanto ao Art. 11 da Resolugao 93/2024/

CONSUP/RE/IFAP, as agbes de extensao

Especificos de Extensao

_ . Como parte de Componentes Curriculares
deverao ser descritas como:
Especificos de Extensao

Quanto ao § 32 do artigo 11 Ambas as opgbes contam no PPC

h) A indicagéo da carga horéaria dos componentes curriculares, destinada as atividades de extenséo,

devera estar expressa na matriz curricular e na ementa dos componentes curriculares. (Art. 12, § 1°)

1) A descrigéo das atividades de extenséo, a serem desenvolvidas nos cursos, deveréo ser

detalhadas no plano de ensino dos componentes curriculares. (Art. 12, § 2°)

J) Os planos de ensino devem fazer mengéo ao programa ou projeto de extensao e a sua referida

carga horaria. (Art. 13, § Unico)

k) Todas as atividades direcionadas a execugéo de programas e projetos relacionados a
Curricularizagao da Extenséo, estabelecidas nos PPCs, deverao estar institucionalizadas
(registradas) na Pro-reitoria de Extensao do IFAP, por meio de participagao nos editais de

Curricularizagéo da Extensao de fluxo continuo. (Art. 15)

1) O Componente Curricular Especifico de Extenséo, trata-se da criagdo de um ou mais componentes
curriculares especificos de Extenséo cuja carga horaria é totalmente destinada ao cumprimento de
atividades de extenséo pelos discentes, possuindo carga horaria minima de 30 (trinta) horas, em

cada componente curricular. (Art. 19)

m) Os Componentes Curricular Especifico de Extenséo estardo estruturados nas Matrizes
Curriculares de seus respectivos cursos, sob a denominagao de Praticas de Extensao |, Praticas de

Extensao Il, e assim por diante. (Art. 20)

n) Os coordenadores e colaboradores dos programas e projetos vinculados aos Componentes
Curriculares especificos e ndo especificos de Extensao, deverao estar cadastrados nas plataformas

institucionais da PROEXT. (Art. 44)

Validade normativa do PPC com relagao a curricularizagao da extensao

Itens Previsdo na Resolugao
Da obrigatoriedade da implementacéo - bases
Artigo 2°
legais
Conceito Artigo 1°
Descrigao da forma de implementacéo Artigos 11 ao 21
Importancia para formagao discente Artigo 10

OBS: Todos os itens elencados acima tém como referéncia a Resolugao
93/2024/CONSUP/RE/IFAP.
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