MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
Conselho Superior

RESOLUGAO 110/2024 - CONSUP/RE/IFAP

Aprova a Regulamentagdo que Normatiza a Elaboragao, o Fluxo de
Aprovacgado e as OrientagGes para Andlise dos Planos de Ensino e
Cronogramas de Aulas do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa - IFAP.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO AMAPA - IFAP, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, considerando o que consta no
processo n° 23228.002283.2022-89 e as deliberacdes na 66° reunido ordinaria virtual do Conselho Superior,
realizada no dia 10 de outubro de 2024,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Regulamentacdo que Normatiza a Elaboragdo, o Fluxo de Aprovagao ¢ as Orientagdes
para Analise dos Planos de Ensino e Cronogramas de Aulas do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa - IFAP.

Art. 2° Esta resolucdo entrar em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Documento assinado eletronicamente por:
s Romaro Antonio Silva, REITOR - CD1001 - RE, em 14/10/2024 16:57:10.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 14/10/2024. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifap.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Codigo Verificador: 104772
Codigo de Autenticagdo: a77effd816

Rodovia BR 210, KM 03, s/n, Brasil Novo, MACAPA / AP, CEP 68.909-398
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O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
TEM COMO:

MISSAO
“Transformar vidas por meio da Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnologica, garantindo a
formacgdo integral e verticalizada”

VISAO
“Ser referéncia na promocdo da Educacéo Profissional, Cientifica e Tecnolégica, publica,
gratuita, sustentavel e de qualidade na regido amazonica”

VALORES
“Exceléncia académica; Inclusdo e diversidade; Transparéncia e gestdo democratica;,
Eficiéncia governamental; Integridade e ética; Desenvolvimento sustentavel;
Responsabilidade social; Cultura organizacional e clima organizacional;
Conservacdo da biodiversidade”
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CAPITULO | - DA IDENTIFICACAO E ORIENTACOES PARA A ELABORACAO DOS
PLANOS DE ENSINO

Art. 1° O Plano de Ensino e o Cronograma de Aulas sdo documentos institucionais obrigatorios de
registro do planejamento das acfes didaticas de cada componente curricular previsto nos Planos e
Projetos Pedagogicos dos Cursos do IFAP, os quais deverao ser elaborados e cumpridos pelo docente,
conforme as diretrizes para a gestdo das atividades docentes de ensino, pesquisa e extensao
institucional do IFAP.

Art. 2° O Plano de Ensino devera apresentar os seguintes itens obrigatérios: Ementa, Competéncias
e Habilidades, Unidade, Bases Cientificas/Tecnoldgicas (Contetidos), numero de Aulas, total de
aulas, Procedimentos Metodoldgicos, Recursos Didaticos, Avaliacdo, Referéncias (bibliografias
bésicas e complementares) e Possibilidades Interdisciplinares.

Art. 3° O Cronograma de Aulas € documento equivalente aos planos de aulas do componente
curricular e devera ser elaborado de acordo com o nivel/forma do curso (Integrado, Subsequente,
PROEJA / EJA-EPT e Graduacéo).

Art. 4° O Cronograma de Aulas devera apresentar 0s seguintes itens obrigatdrios por etapa: data da
aula, detalhamento do conteudo, quantidade de aulas, instrumentos avaliativos, aulas de recuperacao,
instrumento avaliativo da recuperacéo e carga horaria total do componente curricular.

Art. 5° O Plano de Ensino e o Cronograma de Aulas deverdo ser elaborados conforme os Apéndice
I, 111, IV e V desta Resolucdo.

Paragrafo unico: O Plano de Ensino e o Cronograma de Aulas deverdo ser entregues obedecendo o
prazo estabelecido no calendario letivo vigente de cada campus do Ifap. O prazo estabelecido no
calendario letivo para a entrega do Plano de Ensino e Cronograma de Aulas ndo deve ultrapassar 30
(trinta) dias corridos a partir da data de inicio de cada semestre letivo.

CAPITULO Il - DO FLUXO DE ANALISE E APROVACAO

Art. 6° A andlise e aprovacgdo do Plano de Ensino seguiré o fluxo definido nesta Resolu¢édo, conforme
apresentado a seguir e disponibilizado no Apéndice I:

| - orientacdes e definicdes de prazos pela gestdo do ensino (Dire¢do/Departamento de Ensino,
coordenacdes de curso e coordenacdo/setor pedagogico). A definicdo dos prazos para entrega
dos planos de ensino e cronogramas de aulas, estara prevista nos calendarios letivos e o
planejamento sera realizado com base nos calendérios letivos e PC/PPCs, a fim de nortear o
planejamento docente e organizar sua dinamica de trabalho;

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapd - Ifap
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Il - elaboracdo do Plano de Ensino e Cronograma de Aulas pelo docente e submisséo para
analise da Equipe técnico-pedagdgica;

I1l - analise do Plano de Ensino pela Equipe técnico-pedagdgica: analisa e emite parecer, no
sistema, para o docente:

a) Parecer com ressalvas;
b) Parecer sem ressalvas.

IV - revisdo do Plano de Ensino e Cronograma de Aulas pelo docente, a partir das analises da
equipe técnico-pedagdgica, e encaminhamento para Coordenacéo do Curso:

a) Em caso de Parecer com ressalvas, (documento com necessidade de correcdes), o(a)
docente € notificado para atualizar as informacgdes no Plano de Ensino e Cronograma de
Aulas, conforme solicitado;

b) Em caso de Parecer sem ressalvas, (documento sem necessidade de corregdes), o Plano
de Ensino e Cronograma de Aulas serdo encaminhados a coordenacdo para aprovacgao e
homologacéo.

Art. 7° As datas de entrega, analise e aprovacdo deverdo ser previamente divulgadas pela
Direcdo/Departamento de Ensino.

Art. 8° Caberd a coordenacdo de cursos/Eixo, com apoio da Direcdo/Departamento de Ensino,
acompanhar o fluxo e certificar-se da aprovacao de todos os Planos de Ensino e Cronograma de Aulas
do semestre letivo vigente.

CAPITULO Il - DAS ORIENTACOES PARA ANALISE PELA EQUIPE TECNICO-
PEDAGOGICA

Art. 9° A analise dos Planos de Ensino e Cronograma de Aulas devera ser realizada pelos Pedagogos
e/ou conforme a estrutura organizacional de cada campus.

Art. 10 A analise devera ser realizada em conformidade com as Orientacdes de preenchimento
disponibilizadas nos Apéndices Il, 111, IV e V da presente Resolugéo.

CAPITULO IV - DAS NOTIFICACOES E PROCEDIMENTOS REFERENTE A NAO
ENTREGA DOS PLANOS DE ENSINO E/OU CRONOGRAMAS DE AULAS

Art. 11 Seguindo o disposto nesta Resolucgéo, as seguintes notificacOes serdo realizadas via e-mail
institucional:

Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapd - Ifap
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I. notificacdo da coordenacdo de curso ao docente quanto ao atraso na entrega do Plano de
Ensino e Cronograma de Aulas, a ser encaminhada em até 10 (dez) dias corridos apds o
encerramento do prazo definido no calendério para a entrega, copiando-se a chefia imediata do
docente;
a) 0 prazo para regularizacdo do docente sera de até 3 dias corridos a contar da data da
notificacao.
I1. notificacdo da coordenacdo de curso a chefia imediata do docente, contendo a lista dos
docentes em atraso na entrega do Plano de Ensino e Cronograma de Aulas, a ser encaminhada
imediatamente ap0s o encerramento do prazo dado ao docente para regularizacdo da pendéncia,
copiando-se a Direcdo/Departamento de Ensino;
I11. notificacdo da chefia imediata aos docentes quanto aos atrasos na entrega do Plano de
Ensino e Cronograma de Aulas, a ser encaminhada em até 5 (cinco) dias corridos apds o
recebimento da notificacdo da coordenacgéo do curso;
a) 0 prazo para regularizacdo do docente sera de até 3 dias corridos a contar da data da
notificacao.
IV. notificagdo da chefia imediata a Direcdo/Departamento de Ensino, a ser encaminhada
imediatamente apds o encerramento do prazo dado ao docente para regularizacdo da pendéncia,
contendo tabela que descreva a relacdo de docentes e 0s respectivos Planos de Ensino e/ou
Cronograma de Aulas que ndo foram devidamente entregues;

V. convocacdo da Direcdo/Departamento de Ensino ao docente para que regularize os registros
dos Planos de Ensino e cronogramas de aulas, presencialmente, na Instituicdo, em data
imediatamente marcada, copiando-se a Direcdo Geral.

81° Os modelos das notificagcdes e convocacOes de que tratam os incisos deste artigo estdo
disponibilizados como documento no Sistema Unificado de Administracdo Publica (Suap):

a) Notificacdo 1: da coordenacdo de curso ao docente;

b) Notificacdo 2: da coordenacdo de curso a chefia imediata;

c) Notificacdo 3: da chefia imediata ao docente;

d) Notificacdo 4: da chefia imediata 8 DIREN/DEN;

e) Notificacdo 5: convocacdo da DIREN/DEN ao docente;

f) Oficio inaugural.

§2° E de responsabilidade do docente o acompanhamento e cumprimento das notificacdes recebidas
pelo e-mail institucional, respeitando-se o disposto nesta Resolucéo.

83° Todas as notificagdes/convocagdes com os respectivos e-mails devem ser arquivadas pelo setor
que as enviou, para que possam ser disponibilizadas para compor o processo administrativo, quando
necessario.

Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapd - Ifap
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Art. 12 Findados todos os prazos e tramites definidos nesta Resolugdo e mediante persisténcia da
pendéncia do docente, a Dire¢do/Departamento de Ensino devera abrir processo administrativo
eletronico tinico de Assunto “Pendéncia - Plano de Ensino e Cronograma de Aula (20XX.X)”, em até
5 (cinco) dias corridos, preservando o sigilo.

§1° Na abertura do processo eletrdnico de que trata o caput do artigo, deve-se anexar, no minimo, 0s
seguintes documentos:

I. oficio inaugural, descrevendo do que se trata o processo, contendo em anexo a lista dos
docentes e suas respectivas pendéncias;

I1. todas as notificacbes de que trata o artigo 11 e seus incisos desta Resolucdo, organizadas e
separadas por docentes;

I11. demais documentos referentes ao processo que se julgarem necessarios.

§2° Apds a instrucdo do processo, a Direcdo/Departamento de Ensino devera despacha-lo a Direcdo
Geral do Campus.

Art. 13 Ao receber o processo administrativo, a Direcdo Geral devera proceder com o devido
encaminhamento, em até 5 (cinco) dias corridos, ao Setor de Correicdo do Ifap para analise da
necessidade de instituicdo de Comisséo de Processo Administrativo Disciplinar (PAD).

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 Os casos omissos serdo decididos pelos Dire¢des/Departamentos de Ensino das unidades com
anuéncia da Pré-Reitoria de Ensino.,

Art. 15 Esta Resolucdo entrard em vigor a partir de sua publicacdo pelo Conselho Superior do Ifap.

Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapd - Ifap
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Apéndice I: Fluxograma de elaboracéo, andlise e aprovacdo do Plano de Ensino e Cronograma de
Aulas
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Apéndice I1: Orientagdes para o preenchimento do Plano de Ensino

e Nao é necessario preencher, pois saird automaticamente pelo SUAP.

e O preenchimento deve ser realizado de acordo como PC e o PPC.

e Competéncias: E um conjunto de habilidades. Est&o descritas na ementa do componente curricular;
e Habilidades: E o conjunto de qualidades profissionais que se espera que o aluno seja capaz de desenvolver ao realizar
alguma atividade.

De acordo como PCe | e Orienta-se detalhar conceitos e assuntos que serdo trabalhados, | Especificar o n° de
o PPC considerando a ementa prevista para a unidade curricular no PCe PPC. | aulas para  cada
conteldo.

e Orienta-se detalhar os procedimentos metodol6gicos de forma condizente aos objetivos do componente curricular, aos
conteddos e aos instrumentos avaliativos.

e Orienta-se detalhar os recursos didaticos que serdo utilizados no desenvolvimento do componente curricular.

e Orienta-se observar o disposto na Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Brasileira (BRASIL, 1996, art. 24), no que diz
respeito a educacao basica:
“¥ - a verificagdo do rendimento escolar observara os seguintes critérios:
a ) avaliacdo continua e cumulativa do desempenho do aluno, com prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os
quantitativos e dos resultados ao longo do periodo sobre os de eventuais provas finais.” De acordo com art. 47, § 1°,
da LDB (BRASIL, 1996), por analogia, considerar a avaliagdo continua e cumulativa, com prevaléncia dos aspectos
qualitativos sobre os quantitativos, para os cursos de graduacao
e Observar o disposto nas Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educacéo Profissional e Tecnoldgica (Resolucdo
CNE/CP n° 1, de 5 de janeiro de 2021):
Art. 45. A avaliacdo da aprendizagem dos estudantes visa a sua progressao continua para o alcance do perfil profissional
de conclusdo, sendo diagndstica, formativa e somativa, com prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos,
na perspectiva do desenvolvimento das competéncias profissionais da capacidade de aprendizagem, para continuar
aprendendo ao longo da vida. Observar o previsto no Regulamento da Organizagdo Didatico-pedagdgica do Ifap.
e Relacionar os procedimentos das avaliagGes que serdo aplicadas, valorizando aqueles que compreendam 0 processo e ndo
somente o resultado.
e Utilizar de instrumentos de avaliacéo diversificados e condizentes com os objetivos especificos propostos e a metodologia
utilizada.
e Observar adequacéo das datas ao calendario letivo.
e Incluir a descricdo da recuperacdo da nota; o detalhamento dos instrumentos de avaliacdo substitutiva, como prova ou
trabalho; o periodo em que seré realizada a recuperacdo da nota.

e Orienta-se que as “Referéncias” estejam em consonancia com o Projeto Pedagogico do respectivo curso.
e E obrigatério conter as referéncias basicas e complementares, conforme previsto no PPC do respectivo curso, sendo trés
referéncias béasicas e cinco referéncias complementares.

e Orienta-se descrever componentes curriculares/contetdos /temas/ que serdo trabalhados de forma articulada e integrada
(interdisciplinar). De modo que sejam desenvolvidos a fim de que os estudantes tenham uma visdo ampla (geral) e ndo
fragmentada do assunto.

Campus XX /AP, xx de xxx de 20xx

| Instituto Federal de Educagdio, Ciéncia e Tecnologia do Amapé - Ifap 11
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Apéndice I11: Orientacgdes para o preenchimento do Cronograma de aulas do Subsequente e Proeja

Registrar a quantidade de aulas
correspondente a cada dia de
aula.

Registrar a Detalhar o contelido, aces e atividades que serdo realizadas em cada
data da aula® dia de aula.

Registrar o Instrumento Avaliativo 1 (Avaliacdo Parcial)

Registrar o Instrumento Avaliativo 2 (Avaliacdo Geral)

Registrar a quantidade de aulas
correspondente a cada dia de
aula.

Detalhar o contetido, aces e atividades que serdo realizadas em cada
dia de aula.

Registrar o Instrumento Avaliativo 1 (Avalia¢do Parcial)
Registrar o Instrumento Avaliativo 2 (Avaliacdo Geral)

Aulas de Recuperacéo Paralela — Apds Etapas 1 e 2
Obs 1: Selecionar os contetidos que os alunos tiveram mais dificuldade e
registrar no diario de classe
Obs 2: Registrar conforme o periodo previsto calendério letivo
Registrar o Instrumento Avaliativo da recuperagdo paralela (100 pontos)
Obs: Registrar conforme o periodo previsto calendario letivo

0 aulas?

0 aulas?

Registrar a quantidade de aulas
correspondente a cada dia de
aula.

Detalhar o contetdo, a¢Ges e atividades que serdo realizadas em cada
dia de aula.

Registrar o Instrumento Avaliativo 1 (Avaliacdo Parcial)
Registrar o Instrumento Avaliativo 2 (Avaliacdo Geral)

Aulas de Recuperacdo Final/Etapa Final

Obs 1: Selecionar os contetdos que os alunos tiveram mais dificuldade e 0 aulas?
registrar no diério de classe.
Registrar o Instrumento Avaliativo da Etapa Final (100 pontos) 0 aulas?

Campus XX /AP, xx de xxx de 20xx

Observagé&o:
! Registrar a data da aula conforme horario de aula e calendario.

i (Conforme Art. 24 - LBD Lei n° 9.394/96, Resolucdo 108/22 - Consup/RE/IFAP, anexo I, item 1.3 e Resolugdo n°50/2019 - Consup/RE/IFAP, Art.9,
paragrafo 4°).

| Instituto Federal de Educagdio, Ciéncia e Tecnologia do Amapé -
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Apéndice IV: Orientacfes para o preenchimento do Cronograma de aulas do Integrado

Registrar a quantidade de aulas
correspondente a cada dia de
aula.

Registrar a Detalhar o contelido, aces e atividades que serdo realizadas em cada
data da aula® dia de aula.

Registrar o Instrumento Avaliativo 1 (Avaliacdo Parcial)

Registrar o Instrumento Avaliativo 2 (Avaliacdo Geral)

Aulas de Recuperacdo Paralela — Etapa 1
Obs 1: Selecionar os contetidos que os alunos tiveram mais dificuldade e 0 aulas?
registrar no diario de classe
Obs 2: Registrar conforme o periodo previsto calendario letivo

Registrar o Instrumento Avaliativo da recuperacdo paralela (100 pontos) 0 aulas?

Registrar a quantidade de aulas
correspondente a cada dia de
aula.

Detalhar o contelido, acOes e atividades que serdo realizadas em cada
dia de aula.

Registrar o Instrumento Avaliativo 1 (Avaliacdo Parcial)
Registrar o Instrumento Avaliativo 2 (Avaliacdo Geral)
Aulas de Recuperacdo Paralela — Etapa 2

Obs 1: Selecionar os contetidos que os alunos tiveram mais dificuldade e
registrar no diario de classe
Obs 2: Registrar conforme o periodo previsto calendario letivo
Registrar o Instrumento Avaliativo da recuperagdo paralela (100 pontos)
Obs: Registrar conforme o periodo previsto calendario letivo

0 aulas?

0 aulas?

Registrar a quantidade de aulas
correspondente a cada dia de
aula.

Detalhar o contetido, aces e atividades que serdo realizadas em cada
dia de aula.

Registrar o Instrumento Avaliativo 1 (Avaliagéo Parcial)
Registrar o Instrumento Avaliativo 2 (Avaliacdo Geral)
Aulas Recuperacéo Paralela — Etapa 3

Obs 1: Selecionar os contetidos que os alunos tiveram mais dificuldade e
registrar no diario de classe
Obs 2: Registrar conforme o periodo previsto calendério letivo
Registrar o Instrumento Avaliativo da recuperacdo paralela (100 pontos)
Obs: Registrar conforme o periodo previsto calendério letivo

0 aulas?

0 aulas?

Registrar a quantidade de aulas
correspondente a cada dia de
aula.

Detalhar o contetido, aces e atividades que serdo realizadas em cada
dia de aula.

Registrar o Instrumento Avaliativo 1 (Avaliacdo Parcial)
Registrar o Instrumento Avaliativo 2 (Avaliacdo Geral)

Aulas de Recuperacdo Final/Etapa Final
Obs 1: Selecionar os contetdos que os alunos tiveram mais dificuldade e 0 aulas?
registrar no diario de classe.

Registrar o Instrumento Avaliativo da Etapa Final (100 pontos) 0 aulas?
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Apéndice V: Orientacgdes para o preenchimento do Cronograma de aulas da Graduacao

Registrar a quantidade de aulas
correspondente a cada dia de
aula.

Registrar a Detalhar o contelido, aces e atividades que serdo realizadas em cada
data da aula® dia de aula.

Registrar o Instrumento Avaliativo 1 (Avaliacdo Parcial)

Registrar o Instrumento Avaliativo 2 (Avaliacdo Geral)

Registrar a quantidade de aulas
correspondente a cada dia de
aula.

Detalhar o contelido, acdes e atividades que serdo realizadas em cada
dia de aula.

Registrar o Instrumento Avaliativo 1 (Avalia¢do Parcial)
Registrar o Instrumento Avaliativo 2 (Avaliacdo Geral)

Registrar a quantidade de aulas
correspondente a cada dia de
aula.

Detalhar o contelido, acOes e atividades que serdo realizadas em cada
dia de aula.

Registrar o Instrumento Avaliativo 1 (Avaliacdo Parcial)
Registrar o Instrumento Avaliativo 2 (Avaliacdo Geral)

Aulas de Recuperacéo Final/Etapa Final 0 aulas?

Registrar o Instrumento Avaliativo da Etapa Final (100 pontos) 0 aulas?
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Apéndice VI: Modelo do Plano de Ensino

Bibliografia Basica (RB):

1. xx
2. XX
XX
Bibliografia Complementar (RC):

1. xx
2. XX
3. XX
4. xx
5. XX
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Apéndice VII: Modelo do Cronograma de aulas do Subsequente e Proeja
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Apéndice VIII: Orientacdes para o preenchimento do Cronograma de aulas do Integrado
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Apéndice IX: Modelo do Cronograma de aulas da Graduagéo
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Apéndice X: Fluxograma das notifica¢des e procedimentos
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